- Secretaria-Geral da Educacao e Ciéncia

CONVITE

PROCESSO N° 22/CPR/SGEC/2020

Aquisicao de servicos de apoio aresolucdo e gestao de incidentes e
problemas no parque informético da SGEC.

Secretaria-Geral da Educacéo e Ciéncia
Direcdo de Servicos de Contratacdo Publica
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Introducéo

A Direcdo de Servicos de Contratacdo Publica, nos termos do artigo 115.° do Cédigo dos
Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua
redacdo atual, doravante designado de CCP, convida a empresa de V. Ex.2, para a
apresentacdo de proposta para a aquisi¢cao de servicos de apoio a resolucéo e gestdo de
incidentes e problemas no parque informatico da SGEC.
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Referéncia: N.° 22/CPr/SGEC/2020
Data: 11/12/2020
Data Limite para rececao das propostas: 16/12/2020

| - Objeto do convite

1. O presente procedimento tem por objeto a aquisi¢cao de servigos técnicos especializados
de apoio a gestdo da infraestrutura tecnoldgica informética e de comunicacdes para a
Secretaria-Geral da Educacdo e Ciéncia, de acordo com as especificacdes técnicas
referidas no Caderno de Encargos.

2. O presente procedimento insere-se no CPV “72611000-6 Servicos de assisténcia
técnica informatica”, previsto no Regulamento (CE) n.° 213/2008 da Comisséo, de 28 de

novembro de 2007, publicado no Jornal Oficial da Unido Europeia, L 74.

Il - Entidade Adjudicante

A entidade publica adjudicante é o Estado Portugués através da Secretaria-Geral da
Educacao e Ciéncia, abreviadamente designada “SGEC”, com sede na Avenida Infante
Santo, n.° 2, 1350-178 Lisboa, com os niUmeros de telefone +351 217 811 600, de telefax

+351 217 811 621 e com o enderego de correio eletrénico: compras.mec@sec-

geral.mec.pt.

[ll - Decisdo de Contratar

1. Os encargos plurianuais foram autorizados pelos despachos dos Senhores Ministros da
Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior e da Educacdo, datados de 24/11/2020 e de
9/12/2020, respetivamente, exarados sobre a informacdo n.° 697/2020/DSCP de
05.11.2020.

2. A decisédo de contratar foi tomada por despacho, da Senhora Secretaria-Geral Adjunta,
Dr.2 Purificagédo Cavaleiro Pais, em 11 de dezembro de 2020, nos termos da competéncia
delegada pelo Despacho n.° 15554/2016, de 15 de dezembro, publicado no Diario da
Republica n.° 247, 2.2 série, de 27/12/2016, fundamentando a escolha do procedimento ao

abrigo da base legal constante no capitulo IV.

IV - Procedimento de Aquisicao
1. O presente convite é efetuado ao abrigo da consulta prévia, nos termos da alinea c) do
artigo 20.° do CCP.
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2. A aquisicao de servicos em apreco esta de acordo com o disposto nos n..s 1 e 2 do artigo
64.° da Lei n.° 2/2020, de 31 de marco de 2020, uma vez que ndo existiram encargos
pagos em 2019.

3. Nos termos do n.° 2 do artigo 2.° do Decreto-Lei n.° 107/2012, de 18 de maio, e
atendendo que a aquisigdo em epigrafe é de valor superior a 10.000,00€, carece de
parecer prévio vinculativo por parte da Agéncia para a Modernizagdo Administrativa
(AMA, I. P). O pedido de parecer obteve o n.° 202010262451, tendo tido o parecer
favoravel a 3 de novembro de 2020.

V - Orgdo Responsavel pela Direcdo do Procedimento

1. O procedimento é conduzido por um juri, designado para o efeito de acordo com o
disposto no n.° 1 do artigo 67.° do CCP, designado pelo érgdo indicado no ponto lll,
composto por trés membros efetivos, um dos quais presidira, e por dois suplentes, exceto
guando tenha sido apresentada uma Unica proposta

2. Ojariinicia o exercicio das suas fungdes no dia util subsequente ao do envio do convite
e 0 seu funcionamento rege-se pelas disposi¢cdes legais aplicaveis, nomeadamente os
artigos 67.° e seguintes do CCP.

3. Ao abrigo do n.° 2 do artigo 69.° do CCP, é delegada no juri a competéncia para a
prestacéo de esclarecimentos sobre as pecas de procedimento, nos termos deste convite
e do artigo 50.° do CCP.

4. Nos termos, e para efeitos do disposto no n.° 2 do artigo 55.° do Decreto-Lei n.° 4/2015,
de 7 de janeiro, 0 6rgdo competente para a decisdo de contratar nomeia o jari como

responsavel pela direcdo do procedimento.

VI - Esclarecimentos, retificacéo e alteracfes as pecas do procedimento

1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensédo e interpretacao das pecas do
procedimento deverdo ser solicitados pelos interessados, por escrito, na plataforma
eletrénica Acingov, durante o primeiro terco do prazo fixado para apresentacdo das
propostas, e, no mesmo prazo, devem apresentar uma lista na qual identificam, expressa
e inequivocamente, os erros e omissoes das pecas do procedimento por si detetados.

2. Os esclarecimentos a que se refere 0 nimero anterior ou quaisquer outros da iniciativa
da entidade adjudicante serdo prestados pelo juri do procedimento, até ao dia anterior ao
término do prazo fixado para a apresentagdo das propostas, nos termos do artigo 116.° do
CCP.
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3. Até ao termo do prazo fixado no numero anterior, o 6rgdo competente deve pronunciar-
se sobre os erros e omissdes identificados pelos interessados, considerando-se rejeitados
todos os que, até ao final daquele prazo, ndo sejam expressamente aceites.

4. O orgdo competente para a decisdo de contratar deve identificar os termos do
suprimento de cada um dos erros ou omissdes aceites nos termos do disposto no n.° 3.

5. Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, o 6rgdo competente para a deciséo
de contratar pode, oficiosamente, proceder a retificacdo de erros ou omissfes das pecas
do procedimento, no mesmo prazo referido no n.° 2.

6. Os esclarecimentos, as retificacdes e as listas com a identificacéo dos erros e omissdes
detetados pelos interessados e/ou pelo 6érgdo competente para a decisdo de contratar
serdo disponibilizados na plataforma eletronica utilizada pela entidade adjudicante e juntos
as pecas do procedimento que se encontram patentes para consulta, sendo, notificados
todos os interessados de tal facto.

7. Os esclarecimentos e as retificacdes fazem parte integrante das pegas do procedimento
a que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

8. Quando os esclarecimentos ou as retificacdes sejam comunicados para além dos
prazos estabelecidos para o efeito no presente artigo, o prazo para a apresentacéo das
propostas deve ser adequadamente prorrogado, nos termos do n.° 1 do artigo 64.° do CCP.
9. Quando as retificacbes ou a aceitacdo de erros ou de omissdes das pecas do
procedimento ndo possam ser prestados nos prazos estabelecidos para o efeito no
presente artigo, o prazo para a apresentacdo das propostas deve ser adequadamente

prorrogado, nos termos do n.° 2 do artigo 64.° do CCP.

VIl - Proposta e documentos exigidos

1. A proposta é a declaragdo pela qual o concorrente manifesta a Entidade Adjudicante a
sua vontade de contratar e 0 modo pelo qual se dispbe a fazé-lo, a qual deve ser
obrigatoriamente instruida com os documentos mencionados no nimero 5.

2. Nao séo admissiveis propostas variantes, o concorrente apenas pode apresentar uma
proposta.

3. Para efeitos de apresentacdo da proposta, o concorrente devera ter em consideragao
as especificagfes técnicas do caderno e encargos e respetivos anexos.

4. Os documentos que constituem a proposta sédo obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa, sem emendas ou rasuras, ou, ndo o sendo, devem ser acompanhados de
traducdo devidamente legalizada e em relacdo a qual o concorrente declara aceitar a sua

prevaléncia, para todos os efeitos sobre os respetivos originais.
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5. A proposta devera ser instruida pelos seguintes documentos:

a) Declaracéo do concorrente de aceitacdo do contetdo do Caderno de Encargos,
elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo | - Modelo de
Declaracao do Convite, disponibilizado em formato editavel;

b) Preco dos servigos a prestar, sem e com IVA;

c) Integram também a proposta quaisquer outros documentos que o concorrente
considere relevantes para a apreciacdo da mesma;

6. Quando houver divergéncia entre o preco apresentado por extenso e em algarismos,
prevalece o0 preco por extenso.

7. Sempre que na proposta sejam indicados varios precos, em caso de qualquer
divergéncia entre eles, prevalecem sempre, para todos os efeitos, 0s precos parciais,
unitarios ou ndo, mais decompostos.

8. Todos os documentos e informagdes, exigidos por lei e/ou indicados neste convite,

devem instruir a proposta sob pena de exclusdo da mesma.

VIII - Prazo e modo de apresentacédo da proposta
1. A apresentacdo da proposta deverd ser realizada exclusivamente de forma eletronica,
devendo cumprir com o disposto nas alineas seguintes:
a) Data limite de entrega: até as 23H59 do 5.° dia a contar do envio do presente
convite;
b) O prazo referido supra deve contar-se em dias seguidos incluindo sabados,
domingos e feriados, nos termos do art.° 470.%, n.° 3 do CCP;
¢) Prazo Manutencéo das Propostas: 66 (sessenta e seis) dias contados a partir da
data do termo do prazo fixado para a apresentagcédo das propostas;
d) A entrega da proposta ao presente procedimento sera efetuada na plataforma
eletronica de contratacdo da ACINGOV acedendo-se através de

https://www.acingov.pt;

e) A proposta devera ser colocada na plataforma e no caso de ser necessario algum
esclarecimento adicional por parte da ACIN, deveréo contactar o numero 707 451
451, de Segunda a Sexta, entre as 08h30 e as 19h00 ou por correio eletrénico

para apoio@acingov.pt.
2. Todos os documentos da proposta devem ser assinados eletronicamente mediante a
utilizacdo de certificado de assinatura eletronica qualificada. Os concorrentes devem

utilizar certificados digitais qualificados e emitidos por entidades certificadoras.
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3. Nos casos em que o certificado ndo possa relacionar diretamente com o assinante com
a sua funcdo e poder de assinatura, deve a entidade submeter conjuntamente com a
proposta um documento eletrénico oficial indicando o poder de representacao e assinatura

do assinante.

IX - Negociacéao

N&o havera lugar a negociacao de propostas.

X - Critério de adjudicacéo

1. A adjudicacéo é feita ao abrigo da alinea b) do n.° 1 do artigo 74.° do CCP, tendo em
conta, o critério da proposta economicamente mais vantajosa, determinada pela avaliagéo
do prego, enquanto Unico aspeto da execug¢do do contrato a celebrar.

2. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, o0 desempate sera efetuado por
sorteio, sendo notificados todos os concorrentes da data e hora a efetuar o mesmo,
mediante notificacdo genérica a efetuar através da plataforma eletronica de contratagcédo

publica.

XI - Documentos de habilitacéo

1. O concorrente a quem for adjudicado o objeto deste procedimento deve apresentar,
através da plataforma eletrénica, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da notificacdo
da adjudicacao, os seguintes documentos:

a) Declaragéo emitida conforme modelo constante do Anexo Il do CCP, reproduzida
no Anexo Il do Convite;

b) Documentos previstos nas alineas b) e h) do artigo 55.° do CCP, e da Portaria n.°
372/2017, de 14 de dezembro: certificado de registo criminal ou, na sua falta,
documento equivalente emitido pela autoridade judicial ou administrativa
competente (no caso de pessoas coletivas documentos de todos os titulares dos
orgdos sociais da administracdo, direcdo ou geréncia das mesmas e estes se
encontrem em efetividade de fungbes e, da empresa);

c) Documentos previstos nas alineas d) e e) do artigo 55.° do CCP, e da Portaria n.°
372/2017 de 14 de dezembro, ou, certificado emitido pela entidade competente;

d) Caso os documentos referidos nas alineas anteriores b) e c), ndo se reportarem a
todos os casos referidos nas alineas b) e h) do artigo 55.° do CCP e da Portaria

n.c 372/2017, de 14 de dezembro, deve ser apresentada uma declaracéo solene,
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sob compromisso de honra, feita pelo interessado perante autoridade judicial ou
administrativa competente, um notério ou um organismo profissional qualificado.

e) Fotocopia da Certiddo do Registo Comercial da empresa ou indicacdo do cédigo
de acesso a Certiddo Permanente;

f) Declaracdo de Comunicacao entre as partes - Anexo lll do presente convite;

g) Informacéo de quem outorga o contrato (nome, estado civil, naturalidade, morada)
assim como o numero do seu documento de identificacéo, local de emisséo, data
de emisséo e respetiva validade;

2. No caso da plataforma eletronica se encontrar indisponivel, o concorrente deve
apresentar os documentos de habilitacdo, através de correio eletronico ou de outro meio
de transmisséo eletrénica de dados.

3. Para efeitos do disposto no numero anterior o enderego eletronico para onde o
adjudicatario deve enviar os documentos de habilitagdo € o seguinte: compras.mec@sec-
geral.mec.pt.

4. Sempre que se verifique um facto que determine a caducidade da adjudicacdo nos
termos do n.° 1 do artigo 86.° do CCCP, o 6rgédo competente para a decisao de contratar
deve notificar o adjudicatario relativamente ao qual o facto ocorreu, fixando o prazo de 5
(cinco) dias Uteis, para se pronunciar por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.
5. Quando as situacdes previstas no n.° 1 do artigo 86.° do CCP, se verifiguem por facto
gue nao seja imputavel ao adjudicatario, o érgao competente para a decisdo de contratar
deve conceder-lhe, em funcéo das razées invocadas, um prazo adicional de 5 (cinco) dias
Uteis para apresentacdo dos documentos em falta, sob a pena de caducidade da
adjudicacdo.

XII - Caucgéo
Ndo é exigivel a prestacdo de caucdo uma vez que 0 preco contratual é inferior a
200.000,00 €, ao abrigo da alinea a) do n.° 2 do artigo 88.° do CCP.

Xl - Outorga do Contrato
O contrato resultante do presente procedimento serd reduzido a escrito, nos termos do
artigo 94.° do CCP.

X1V - Legislacéo Aplicavel
Em tudo o que for omisso no presente Convite, observar-se-a o disposto no CCP e demais

legislacdes em vigor.
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ANEXOS

e ANEXO | - Modelo de declaracéo - al. a) do n.° 1 do art.° 57.° do CCP (em formato
digital, editavel)

e ANEXO Il - Modelo de declaracéo - al. a) do n.° 1 do art.° 81.° do CCP (em formato
digital, editavel)

e Anexo lll - Declaracdo de Compromisso — Normas de ambiente, seguranca e saude

no trabalho e responsabilidade social, protecdo de dados pessoais (em formato digital,
editavel).
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